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Connexion a l'espace Pix Certif



L'utilisateur accede 3

Pix Certif en se rendant sur PI{GD
M Connectez-vous

L'acces a Pix Certif est limité aux centres de certification Pix

Adresse e-mail

Pour se connecter a l'espace Pix
Certif, il saisit les identifiants Mot de passe
(email et mot de passe) de son

L e e et ene
creé sur pix.fr

Mot de passe oublié ?



http://certif.pix.fr

/

Creation d'une session de certification




Cas 1:aucune session n‘a ete créeée dans le centre de
certification

Apres avoir lu et accepté les Conditions générales d'utilisation, il
accede a l'espace dedie de son centre de certification.

By

Creez votre premiere session de certification

Paul Martin Se déconnecter




Cas 2 : des sessions ont déja éte creees, |e bouton se trouvera
alors en haut

Sessions de certification

ceaaton Nom du site Salle Date Heure Surveillant(s) Statut

307 Centre Testix 45 12/01/2021 10:00 Eric Martin Créée




CENTRE DE CERTIFICATION
Centre de certification Pix

Création d'une session de certification

Nom du site
Nom de la salle

Date de début

| renseigne les
iNnformations de |a
Session.

Heure de début (heure locale)

Observations (optionnel)

Annuler Creer la session




CENTRE DE CERTIFICATION

Centre de certification Pix

Création d'une session de certification Champs "texte” :

Nom du site

- Nom du site
- Nom de la salle

Nom de la salle
Date de début

Heure de début (heure locale)

- Surveillant(s) : preciser nom(s) et
prenom(s)
e - Observations : optionnel, pourra

étre complété a tout moment avant
la finalisation de la session

Surveillant(s)




CENTRE DE CERTIFICATION

Centre de certification Pix

Création d'une session de certification

Nom du site

Nom de la salle

Date de début

Heure de début (heure locale)

Surveillant(s)

Observations (optionnel)

Annuler

Creer la session

Une Tois les

iNnformations
compléetees,
crée la session.

'utilisateur
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|l accede a la page de détalls de |la session créee.
| a desormais le code d’acces a la session de certification. |l
peut copier le code en cliguant sur le bouton situé a droite

du code d'acces.

Date Heure de début (heure locale)

& ' . .
Session 30/ mardi 12 janv. 2021 10:00
Détail Candid
ID session Nom du site Salle Surveillant(s) Code d'acces
307 Centre Testix 45 Eric Martin GMPB26 |&
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| est important de noter et transmettre au surveillant de la session :
- |le numero de session qui permettra aux candidats de rejoindre la

session
- le code d’acces qui sera a communiquer aux candidats pour démarrer

leur test de certification

Date Heure de début (heure locale)

Ces informations €| Session 30/ mardi 12janv. 2021 10:00
sont . .

indispensables

pour le surveillant | " —
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| peut revenir a la page Sessions de certification.

« Session 30/

Détails Candidats
ID session Nom du site
307 Centre Testix

Observations

Salle
45

Date

mardi 12 janv. 2021

Survelillant(s)

Eric Martin

Heure de début (heure locale)

10:00

Code d'acces

GMPB26 |&
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Modification d'une session de
certification



'utilisateur souhaite modifier une session déja creée.
Sur la page Sessions de certification, on cligue sur la session a
modifier.

Sessions de certification

seaston Nom du site Salle Date Heure Surveillant(s) Statut

307 Centre Testix 45 12/01/2021 10:00 Eric Martin Créée
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Puis il cligue sur le bouton Modifier.

Date Heure de début (heure locale)

« Session 30/ mardi 12 janv. 2021 10:00

Détails Candidats
ID session Nom du site Salle Surveillant(s) Code d'acces
307 Centre Testix 45 Eric Martin GMPB26 |E

Observations

©

10




Modiflcation d'une session de certification

Nom du site

Centre Testix

Nom de la salle

45

Date de debut

12/01/2021

Heure de début (heure locale)

10:00

Surveillant(s)

Eric Martin

Observations (optionnel)

Apres avoir modifié |les
iNnformations
souhaitées, il valide la
modification de |a
session.
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Modiflcation d'une session de certification

Nom du site

Centre Testix

Nom de la salle

45

Date de debut

12/01/2021

Heure de début (heure locale)

10:00

Surveillant(s)

Eric Martin

Observations (optionnel)

| peut aussi choisir
d'annuler la
modification de la session
et revenir ainsi a I'état
initial.

13



A

Ajout des candidats



Sur la page de la session qui a éte créeée, l'utilisateur clique sur
‘'onglet Candidats

Date Heure de début (heure locale)

¢ Session 307 mardi 12 janv. 2021 10:00

Détails Candidats

Ajouter des candidats

Télécharger la feuille d'émargement

Importer la feuille d'émargement

Sélectionnez la feuille d'émargement préalablement remplie. Importer (.ods) &
Attention, tout nouvel import efface la liste des candidats existante.

Renseignez les informations des candidats (Nom, Prénom, ...) Telécharger (.ods)
Lors du premier téléchargement, la feuille démargement est vide. Elle contiendra ensuite les informations des candidats ajoutés a la session.

Liste des candidats (0) Ajouter un candidat ==

En attente de candidats
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On télécharge la feuille d'émargement vierge puis on l'enregistre
sur son ordinateur (en conservant le format .ods du fichier)

Date Heure de début (heure locale)

¢ Session 307/ mardi 12 janv. 2021 10:00

Détails Candidats

Ajouter des candidats

Télécharger la feuille d'émargement

Importer la feuille d'émargement

Sélectionnez la feuille d'émargement préalablement remplie. Importer (.ods) &
Attention, tout nouvel import efface la liste des candidats existante.

Renseignez les informations des candidats (Nom, Prénom, ...) Telécharger (.ods)
Lors du premier téléchargement, la feuille démargement est vide. Elle contiendra ensuite les informations des candidats ajoutés a la session.

Liste des candidats (0) Ajouter un candidat ==

En attente de candidats
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avecl .

- les informations obligatoires
- NoOMs, prénoms, dates de naissance, communes de naissance, codes du
departement de naissance, pays de naissance => chacune de ces

iNnformati

- pourcen

oNns est requise pour 'inscription des candidats

age de temps majore dont bénéficie le candidat (dans le cadre de

'amenagement d'épreuves liee a un handicap), le cas echéant

- les informations facultatives :
- adresse e-mail de convocation
- identifiant local (exemples : numéro d'etudiant, adresse électronique
de contact, identifiant dédie a l'activité Pix au sein de |'organisation qui
prescrit la certification au candidat...)
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Une fois la liste des candidats complétee sur la feuille d'emargement,
on enregistre le fichier.

Important : Le format du fichier (.ods) doit étre conserve.
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Sur la page de la session concernée, dans l'onglet Candidats, on
importe la feuille d'émargement préalablement rempilie.

¢« Session 307/

Détails

Candidats

Ajouter des candidats

Télécharger la feuille d'émargement

Renseignez les informations des candidats (Nom, Prénom, ...)

Importer la feuille d'émargement

Sélectionnez la feuille démargement préalablement remplie.
Attention, tout nouvel import efface la liste des candidats existante.

Télécharger (.ods)
Lors du premier téléchargement, la feuille démargement est vide. Elle contiendra ensuite les informations des candidats ajoutés a la session.

Liste des candidats (0)

En attente de candidats

Date Heure de début (heure locale)

mardi 12 janv. 2021 10:00

Importer (.ods) &

Ajouter un candidat ==
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Uner
du fichier “feuille d'émargeme
‘écran.

Liste des candidats (3)

otification verte apparait alors

oour confirmer 1a
pli et la liste des ca

00
Nd]

Ajouter un candidat ==

Nomd sance Prénom Date de naissan Co'mmune . B 'partem o Pays de naissan Acaesss &-inall de Identifiant externe Te'!""‘f
nnnnnnnnnnnnnnnnnn convocat majoré
Dupont Juli 13/03/1996 Le Havre 76 France julie-dupont@gmall iﬁ
.com
Durand Michel 06/05/20071 Bordeaux 33 France pichel.durand@hot o
mail.fr
Neige J 22/09/1987 Montpell 34 France jean.neige@gmail.c

-N cas dinformatior

(S) manquar

v Laliste des candidats a été importée avec = X

succes.

te(s) ou d'erreur de format dans

chier ne-
e |'écran

naissance, I'import du t
rouge en bas a droite C

Importer le PV de session

Sélectionnez le PV de session préalablement rempli
Attention, tout nouvel import efface la liste des candidats existante.

‘onctionne pas et est signalé par

© Une erreur s'est produite lors de l'import x

des candidats

—>

ada

ne prise en charge
ats apparait e

N bas de

e de

d NO

ification
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| est possible de rajouter un ou plusieurs candidat(s) jusqu’a ce
gue la session débute en cliguant sur le bouton “Ajouter un
candidat”.

Ajouter des candidats

Teélécharger la feuille d'émargement
Renseignez les informations des candidats (Nom, Prénom, ...) Télécharger (.ods) B
Lors du premier téléchargement, la feuille d'émargement est vide. Elle contiendra ensuite les informations des candidats ajoutés a la session.

Importer la feuille d'émargement

Sélectionnez la feuille démargement préalablement remplie.
Attention, tout nouvel import efface la liste des candidats existante.

Importer (.ods) &

Liste des candidats (3) Ajouter un candidat ==

Nom de naissance Prénom Date de naissance Co.mmune fie DePa KESTRC i Pays de naissance i g-mall i Identifiant externe Te'?“"f
naissance naissance convocation majoré
Dupont Julie 13/03/1996 Le Havre 76 France lisedepontmanl iﬁ]_
.com
Durand Michel 06/05/2001 Bordeaux 33 France mnqhel.durand@hot -u-n-
mail.fr
Neige Jean 22/09/1987 Montpellier 34 France jean.neige@gmail.c -u-n-

om

20



| est également possible de supprimer un candidat de la liste en
cliguant sur la poubelle associee a son nom

i Ajouter des candidats
Télécharger la feuille d'émargement
Renseignez les informations des candidats (Nom, Prénom, ...) Télécharger (.ods) B
Lors du premier téléchargement, la feuille d'émargement est vide. Elle contiendra ensuite les informations des candidats ajoutés a la session.
Importer la feuille d'émargement
Sélectionnez la feuille démargement préalablement remplie. Importer (.ods) &
Attention, tout nouvel import efface la liste des candidats existante.
Liste des candidats (3) Ajouter un candidat ==
Nom de naissance Prénom Date de naissance Com e, de De'partement o Pays de naissance i g-mall e Identifiant externe Terpp .
naissance naissance convocation majoreé
Dupont Julie 13/03/1996 Le Havre 76 France julie-dupont@gmil -[[.[]-
.com
Durand Michel 06/05/2001 Bordeaux 33 France mlqhel.durand@hot -[ﬁ
mail.fr
Neige Jean 22/09/1987 Montpellier 34 France jeanneige@gmail.c -u-n'

om

La suppression du candidat n'est plus possible si celui-ci a rejoint la
session de certification.




Une fois la liste des candidats finalisee, on télécharge la teuille d'
emargement, et le PV d'incident.

. Date Heure de début (heure locale)
¢ Session 30/ mardi 12 janv. 2021 10:00

Détails Candidats (3)

i Ajouter des candidats

Télécharger la feuille d'émargement

Renseignez les informations des candidats (Nom, Prénom, ...) Télécharger (.ods) B
Lors du premier téléchargement, la feuille démargement est vide. Elle contiendra ensuite les informations des

candidats ajoutés a la session.

Importer la feuille d'émargement

Sélectionnez la feuille d'émargement préalablement remplie. Importer (.ods) &b
Attention, tout nouvel import efface la liste des candidats existante.

Liste des candidats (3)

Ajouter un candidat =
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O,

Feuille d’emargement

La session de certification N° de session : 307
Date 12/01/2021 Session surveillée par:
Heure locale (début/fin) 10:00 12:00 Eric Martin
Nom du site Centre Testix Signature des surveillant(s) :
Nom de la salle 45
Participants
. . : Ecran defin
Nom de naissance Préenom S dt.e.r.lalssance Commune de naissance Lo c!epartement i Pays de naissance sk e-n?all 27 Identifiant local Te.mp’s Signature de testvu
(format : jj/mm/aaaa) naissance convocation majore ? (cocher)
1 Dupont Julie 13/3/96 Le Havre 76 France juhe.dupzr:'tl@gmall.c
2 Durand Michel 6/5/01 Bordeaux 33 France mlchel.d:irlafr:d@hotm
3 Neige Jean 2219187 Montpellier 34 France jeanaie:gefRyma.co
4
5
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PV d'incident pixaD

Les signalements indiqués dans ce PV devront étre retranscrits dans Pix Certif lors de la finalisation de la session

N° de session: 1

Commentaire global sur la session (optionnel - ne rien indiquer si tout s'est bien déroulé)

Le PV d'incident est a usage de
e ' note pour le surveillant, afin de

DOUVOIr communiquer les
informations de maniere explicite a
a personne quiva finaliser la
session sur Pix Certif.

| guide le surveillant dans la

Code Incident Détails attendus
C1 Modification des prénom/nom/date de naissance Précisez I'information a modifier Y4 . .
c2 Ajout/modification du temps majorée Précisez le temps majoré r T ]
' C3 Ecran de fin de test non vu | Précisez et indiquez I'heure de sortie r- e C a Ct | O n d e S S | g r-] a e e n tS et
Cc4 Etait présent(e) mais a oublié de signer, ou a signé sur la mauvaise ligne Précisez
C5 Le candidat n'a pas pu terminer, faute de temps

‘ facilitera la finalisation de la session.

Signalements sur une épreuve - précisez le numéro de I’épreuve

' Code Incident Détails attendus
' E1 Limage ne s'affiche pas -

E2 Le simulateur/I'application ne s'affiche pas

E3 Le fichier a télécharger ne s'ouvre pas

E4 Le site a visiter est indisponible/en maintenance/inaccessible

ES Le site est bloqué par les restrictions réseau de I'établissement

E6 Le lien ne fonctionne pas

E7 Autre incident lié a une question Précisez

Autres signhalements

Code Incident Détails attendus

A1l Probléme technique (ex : I'ordinateur s’est éteint, lenteur significative du réseau

&cri 'inciden
et/ou de I'appareil, etc...) Btz Hddent

A2 Autre (si aucune des catégories ci-dessus ne correspond au signalement) Décrivez I'incident

- Si le candidat a quitté temporairement, sous surveillance, la salle d'examen ou est arrivé en retard, il n'est pas nécessaire de l'indiquer
- Si le candidat a rencontré des difficultés pour se connecter a la session ou a d( se reconnecter a la session, il n'est pas nécessaire de I'indiquer 3 O
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Finalisation d'une session gde
certification




Apres la session, sur 'onglet “Détails”, le bouton “Finaliser la session” apparait, on
doit cliguer dessus :

Observations

Finaliser la session

Pour rappel, la finalisation de la session doit se faire dans les meilleurs délais apres la
fin de la session, dans Pix Certif.

3 étapes permettent de finaliser la session et transmettre les informations
nécessaires au traitement de la certification par Pix :

1°/ Obligatoire : Renseigner les informations des candidats
2°/ Facultative : Si necessaire, transmettre les éventuels documents utiles (PV

de fraude, photo d'une capture d'ecran, etc.)
3°/ Facultative : Commenter |la session (facultatif, seulement en cas d’incident)
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~tape n° 1 : Renseigner les informations des candidats

| faut renseigner ici les eventuels signalements concernant les
candidats et confirmer que les “écrans de fin du test’ ont été vus par
le surveillant :

<« Finaliser la session 307

Pour finaliser la session, complétez les trois étapes puis validez.

% Etape 1 : Renseigner les informations de vos candidats

Nom Prénom N° de certification Signalement Ecran de fin du test vu
Dupont Julie 487 Ajouter ?
Durand Michel 519 Ajouter ?

Neige Jean 471 Ajouter ?




Le S |gﬂ d ‘ eme nt d U Signalement du candidat
candidat suit le
agle d é ‘ a d L] P\/ @LLLTTSEIIIYENEEERC®  signalement lié aux informations du candidat
d ,i N C\ d o ﬂt (O Retard, absence ou départ @

|’Ut| ‘ |Sate ur (O Probleme sur une question @

S é ‘ a CU onne O Problé.mejtechnique ®

'incident concerné o e

O Modification infos candidat ®

Annuler Suivant




Des catégories se dérouleront selon le signalement sélectionne

Signalement du candidat

Signalement du candidat
Manuel kirokov

Manuel kirokov

O Modification infos candidat @

@ Modification infos candidat @

Détaillez les informations qu'il faut modifier Retgid db=clice ogcRai O

r

Erreur sur l'ortographe du nom du candidat, Modification infos candidat ®

c'est Kirkove et non Kirokov '
Probléme sur une question @

Numeéro de la question

Retard, absence ou départ @ [ 6.

Modification infos candidat @ Type de probléme

Probléme sur une question @ [ Probléme sur une question

Probléme technique @
O Probleme technique @

Autre incident o
O Autre incident

Annuler Annuler Suivant
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Si plusieurs signalements doivent étre indigués pour un seul
candidat, veuillez inscrire ces signalements un a un, en les
validant au fur et a mesure.

Signalement du candidat
Louis DELORS

() A2 Autre incident

C3-C4 Retard, absence ou départ
C1-C2 Modification infos candidat
C5 Connexion et fin de test : le candidat a passé les derniéres questions, faute de temps

E1-E7 Probléme sur une question

Annuler Valider
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Ftape n° 2 : Transmettre, si besoin, les documents utiles

<] Etape 2 : Transmettre le PV de session

Pour transmettre le PV de session sur 123formbuilder, suivez ce lienf| = Formulaire 123formbuilder

Mon Formulaire

Centre de certification®

Ce formulaire facultatif permet de transmettre a

Pix les documents que administrateur juge utiles

et pertrents - photos d'un écran pour illustrer un S
orobleme technique sur une épreuve, PV de
fraude etc e i

Commentaires eventuels :

| est nécessaire de remplir les champs suivants :
- le nom du centre de certificatior

- le numeéro de session
'administrateur cligue sur “Soumettre |e

r

formulaire” afin de transmettre
equipes Pix. 37




“tape n° 3 : Commenter la session

/> Etape3 : Commenter la session (facultatif)

Cette derniere étape est ittt

facultative egalement. Elle
est a remplir sil'on a

/P Etape 3 : Commenter la session (facultatif )

rencontré un probleme

global ayant impacté le bon i
déroulement de |la session.

ayant impacteé la session dans son ensemble

ayant impacté la session dans son ensemble
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'utilisateur cligue sur “Finaliser” afin d'envoyer tous les éléments
aux equipes Pix qui traiteront la session

2 Etape 3 : Commenter la session (facultatif)

O Aucun probleme particulier a signaler, dans I'ensemble tout s'est bien déroulé

@ Je souhaite signaler un ou plusieurs incident(s) ayant impacté la session dans son ensemble

/ 500

Une pop-up apparait pour confirmer la finalisation de la session,

Les informations de la session ont été transmises avec succés. X ]
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Mercix |

Des questions ¢
certif@pix.fr



